
Πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος  

 

για την σύναψη συμβάσης έργου ορισμένου χρόνου με την εταιρεία DYNAMIC VISION και 

ειδικότερα για την συμμετοχή ως «Project Administrative Manager» στο πλαίσιο υλοποίησης 

του έργου AZA4ICE έργο εγκεκριμένο στο πλαίσιο του Προγράμματος Interreg Euro-MED της 

ΕΕ, στo οποίo συμμετέχει ως εταίρος η DYNAMIC VISION. 

 

Διάρκεια σύμβασης 

Από την ημερομηνία ανάθεσης έως 30/06/2026, αποκλειστικά για τις ανάγκες του έργου 

AZA4ICE. 

 

Περιγραφή θέσης 

Ο/Η Project Administrative Manager θα υποστηρίζει τη διοικητική και οργανωτική υλοποίηση 

του έργου AZA4ICE, σε στενή συνεργασία με την ομάδα έργου της DYNAMIC VISION. 

Οι βασικές αρμοδιότητες περιλαμβάνουν: 

• Διοικητική και οργανωτική υποστήριξη της υλοποίησης του έργου  

• Υποστήριξη διαδικασιών ολοκλήρωσης της πρώτης φάσης του έργου (project first phase 

closure procedures) 

• Διοικητική υποστήριξη δράσεων επισκέψεων σε σχολεία (school visits – administrative 

support) 

• Υποστήριξη στην προετοιμασία απαιτήσεων για τη συνέχιση του έργου (project 

continuation requirements preparation) 

• Διαχείριση διοικητικών θεμάτων που αφορούν συναντήσεις, εκδηλώσεις και δράσεις 

του έργου 

• Υποστήριξη επικοινωνίας με εταίρους και εμπλεκόμενους φορείς  

• Τήρηση αρχείων, παρακολούθηση χρονοδιαγραμμάτων και διοικητικών υποχρεώσεων 

του έργου 

 

Απαραίτητα προσόντα 



• Πτυχίο Ανώτατης Εκπαίδευσης (Διοίκηση Επιχειρήσεων ή συναφές αντικείμενο)  

• Αποδεδειγμένη εμπειρία σε διοικητική/οργανωτική υποστήριξη έργων ή οργανισμών 

• Πολύ καλή γνώση Αγγλικής γλώσσας (γραπτά και προφορικά) 

• Πολύ καλή γνώση χρήσης Η/Υ και εφαρμογών γραφείου (Microsoft Office) 

• Ικανότητα οργάνωσης, επικοινωνίας και διαχείρισης πολλαπλών εργασιών 

Επιθυμητά προσόντα 

• Εμπειρία σε ευρωπαϊκά ή συγχρηματοδοτούμενα έργα 

• Εμπειρία σε συντονισμό ομάδων, διοικητικές διαδικασίες και επικοινωνία με 

πολλαπλούς φορείς 

• Ικανότητα ανάληψης πρωτοβουλιών και επίλυσης πρακτικών ζητημάτων 

 

Υποβολή υποψηφιοτήτων 

Οι ενδιαφερόμενοι/ες καλούνται να υποβάλουν το βιογραφικό τους σημείωμα σε ηλεκτρονική 

μορφή στη διεύθυνση info@dynamicvision.gr , υπόψη κ. Κορδά Ειρήνη 

Η καταληκτική ημερομηνία υποβολής είναι 5 Φεβρουαριου 2026. 

Η αξιολόγηση των υποψηφιοτήτων θα πραγματοποιηθεί από τη DYNAMIC VISION σύμφωνα με 

τις ανάγκες του έργου. 
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